


دقة - أمان - سرعة في التحول نحو البيئة الرقميةمؤسسة إرادة وإنجاز لخدمات الأرشفة والتحول الرقمي

مفهوم الأرشفة الإلكترونية ببساطة:

الأرشفة ليست مجرد تصوير للمستندات، بل هي عملية تحويل الوثائق والمعاملات الورقية إلى ملفات

مكن الوصول إليها واسترجاعها خلال ثوانٍ معدودة، مع حمايتها من التلف رقمية منظمة ومفهرسة، يُ

والضياع وضمان سرية المعلومات.

+10 ملايين
ورقة تمت أرشفتها بنجاح
بواسطة مدربينا ومدراء

المشاريع

14 عاماً
خبرة مدراء المشاريع والكوادر

القيادية

100%
دقة وتأمين للملفات والمعلومات

لماذا تحتاج مؤسستك إلى الأرشفة الرقمية؟

توفير الوقت والجهد

الوصول لأي ملف بضغطة زر بدلاً من البحث

التقليدي المجهد.

حماية الأصول والبيانات

حماية المستندات من التلف وتوفير نسخ احتياطية

آمنة.

استغلال المساحات

توفير المساحات المستغلة للتخزين وتحويلها لبيئة

عمل منتجة.

سرعة اتخاذ القرار

سهولة مشاركة البيانات مع أصحاب القرار بدقة

وسلاسة.

الخدمات الرئيسية والمستهدفات

تفاصيل الخدمة وما نقدمه للعميلالخدمة

تحويل كافة المستندات والخرائط والملفات بجميع أحجامها إلى صيغ رقمية عالية الجودة )PDF, TIFF, JPEG(.المسح الضوئي الاحترافي

)Excel( وتصنيفها وتنظيمها حسب طلب العميل.إدخال البيانات Excel تفريغ وإدخال البيانات المعقدة والكبيرة بدقة فائقة على جداول

إنشاء شجرة أرشفة رقمية مطابقة لنظام المؤسسة، مع الترميز وتحديد الرقم المرجعي )Barcode( لسهولة البحث.الأرشفة والفهرسة

الصفحة 2 من 3مؤسسة إرادة وإنجاز لخدمات الأرشفة والتحول الرقمي



آلية العمل المتكاملة )خطوات إنجاز المشروع(

01
المعاينة والدراسة

دراسة حجم أوراق العميل، تقييم حالاتها، وتحديد

الهيكلية المناسبة والجدول الزمني.

02
التجهيز والفرز

استلام الملفات وتسجيلها، فك الدبابيس، وترتيب

المستندات وإعدادها للمسح الضوئي.

03
المسح وإدخال البيانات

سحب المستندات بأحدث الماسحات الضوئية وإدخال

البيانات بدقة فائقة على الإكسل.

04
الجودة والتسليم

مطابقة الصور بالأصل، مراجعة الفهرسة، وتسليم

النسخ الرقمية وإعادة الأوراق لأصلها.

لماذا تختار "إرادة وإنجاز"؟

دار بواسطة مدراء مشاريع ذوي خبرة تصل إلى 14 عاماً تم خبرة قيادية واسعة: كوادر ومشاريع تُ

استقطابهم من أكبر الشركات.

سجل إنجازات ضخم: أنجزت كوادرنا أرشفة ومسح أكثر من 10 ملايين وثيقة بمختلف القطاعات.

أمان وسرية فائقة: نلتزم بأعلى معايير الحفاظ على سرية معلومات ووثائق عملائنا.

بة: قدرة تشغيلية عالية على التعامل مع المشاريع الضخمة والحرجة. طواقم عمل متفرغة ومدرّ

يسعدنا تواصلكم لبدء رحلة التحول الرقمي لمؤسستكم

الهاتف / الواتساب:
0553928702

البريد الإلكتروني:
info@iradahwainjaz.com

العنوان:
الرياض / حي النزهة / شارع أبو بكر الصديق
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